
博士研究生论文预答辩网上操作流程
博士研究生论文预答辩网上申请在学位申请系统进行。根据系统限定，预毕业信息核对完成、中期考核通过后的博士研究生信息才被推送至进入学位申请系统。进入学位申请系统后，在提交“核对个人信息”和“填写课程成绩”完成并经研究生秘书和培养办公室审核通过后，才能进入申请论文预答辩环节。如其中某一环节没有完成，则不能申请预答辩。各环节操作通知如下：
一、课程成绩核查与统计网上操作流程：
博士生课程审核管理工作主要依托公共数据库和学位申请系统两个系统进行，公共数据库系统每日定期将预毕业信息确认完成和中期考核通过、有更新的数据推送至学位申请系统中；因系统压力等原因，数据推送的时间为每日凌晨2点，即在公共数据库中维护的新数据将于次日凌晨2点后更新在学位申请系统中。
（一）登陆公共数据库系统自查成绩
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博士生登陆公共数据库系统，如下图，通过研究生系统-我的学习-课程学习-成绩-提交（不需输入任何查询条件），查询到本人在学期间的所有课程和成绩，进行自查。
对有疑义的课程成绩，博士生应及时联系院系研究生工作秘书进行核查，核查属实的通过研究生院培养办公室（电话：54345009）在公共数据库系统中做出相应修改。
（二）进入学位申请系统，提交课程成绩
博士生通过公共数据库系统—研究生系统，进入新页面，将鼠标浮动在页面上方的“我的学习”上，单击“学位申请”，[image: image3.png]


如上图。页面自动跳转至学位申请系统的首页，标示如下：
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进入学位申请系统后， 博士生首先进行个人信息确认并提交。然后点击页面左侧“课程与科研”中的“填写课程信息”，核对在学期间的成绩信息，无误则点击“提交”；若再次发现错误，则须返回上述公共数据库—研究生系统——个人信息中的相应栏目修改。课程成绩提交后告知研究生秘书进行审核。研究生秘书审核后培养办公室审核，两次审核通过后，方可申请预答辩。
二、博士研究生论文预答辩网上操作流程
博士研究生论文预答辩在学位申请系统进行，需要博士研究生和研究生秘书共同完成。
（一）主要工作
第一：博士研究生点击预答辩申请，填写信息、添加预答辩委员会成员后提交；
第二：研究生秘书审核预答辩申请；
第三：博士研究生打印预答辩材料；
第四：博士研究生进行论文预答辩；
第五：博士研究生录入预答辩结果；
第六：研究生秘书审核预答辩结果；
第七：博士研究生打印预答辩情况意见书交给研究生秘书，预答辩结束。
在以上7个步骤中，博士研究生需要完成的是：第一、三、四、五和七项；研究生秘书需要完成的是第二和六项。
（二）网上操作流程
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1.通过公共数据库，进入学位申请系统。登陆公共数据库系统，点击页面上方的“研究生系统”，进入新页面后，将鼠标浮动在页面上方的“我的学习”上，在显示的菜单栏中单击选择“学位申请”，如上图：

2.进入学位申请系统，进行预答辩申请。点击“学位申请”后，进入以下页面： 


点击页面左侧“课程与科研”中的“预答辩申请”，看到如下界面：
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3.填写信息，保存提交。填写空白方框内的信息点击“保存”后，点击“添加”，逐一添加预答辩成员，添加完毕后点击提交。
4.打印预答辩材料。经研究生秘书审核后，点击“预答辩申请”，打印预答辩材料。


5.录入预答辩情况与结论。预答辩结束后，点击“预答辩结果”，录入预答辩情况与结论；
6.打印预答辩情况意见书。研究生秘书审核预答辩结果后，点击“预答辩结果”，打印预答辩情况意见书2份并交给研究生秘书，预答辩操作结束。
三、特别说明：
（1）预答辩申请经研究生秘书审核后，才能打印预答辩材料；
（2）网上录入预答辩结果时，对“论文的创新性”、“理论研究和实验研究的立论依据”及其他5个方面录入文字时，每一方框内不能超过100字（包含标点符号），超过100字后，不能保存。录入完毕后，先保存，再提交。
（3）研究生秘书未审核预答辩结果，博士研究生不能打印预答辩情况意见书。
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